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ª-:  فهرست مطالب  :-«   

 تنظیمات اولیه براي استفاده بهینه از سامانه      

  ورود به سیستم  

   رکرد ماهانهنمایش  

   مجوزدرخواست  

  ماموریت ... ،مرخصی استعلاجی  ،مرخصی روزانه  -  

  ساعتی درون شهريماموریت  ،ساعتی استحقاقی  مرخصی  -  

 در خواست تردد  

a 
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 تنظیمات اولیه براي استفاده بهینه از سامانه       

  ر اینترنت اکسپلورر انجام دهید  :مرورگتنظیمات زیر را بر روي  

 

 

1-Tools=ª Compatibility View Setting    

   یک کنید. Addبر روي دکمه   
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2-Tools=ª Internet options =ª Security=ª Trust Sites 

  

  

  یک کنید.   Sitesبر روي دکمه 

  را بردارید.   …Require server verification گزینه  ابتدا تیک مربوط به 

  یک کنید. Addسپس بر روي دکمه 

  را بگذارید. …Require server verification در نهایت مجدداً تیک گزینه 

   



  دانشگاه علوم پزشکی بابل
 کسراراهنماي سیستم جامع کنترل تردد              فناوري اطلاعات مدیریت آمار و

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 

    ورود به سیستم:  

ه علوم پزشکی بابل به نشانی  ه اینترنتی دانش و مراجعه نمایید.      mubabol.ac.irبراي ورود به  سیستم جامع کنترل تردد کسرا به پای
  سپس از منوي سمت است گزینه  سیستم جامع کنترل تردد را انتخاب می کنیم.
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جهت ورود به سیستم در قسمت نام کاربري و کلمه  
ملی را با شرایط زیر وارد کنید : دکعبور،   

رقم اول از سمت چپ را حذف کنید اگر رقم بعدي صفر  
.کنیم حذف می تا رسیدن به عدد غیرصفربود رقم را   

981234567   =»4981234567  

61234567   =»2061234567  

56123456   =»0056123456  

 نام کاربري و کلمه عبور یکسان می باشد.
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   رکرد ماهانهنمایش  

 ماه مورد نظر را انتخاب می کنیم.دوره ابتدا در قسمت  -1

 را جهت اعمال دوره انتخاب کرد.تر فیلـسپس دکمه   -2

یک بر روي  -3   رکرد ماهانه را مشاهده می کنیم.پرسنلی  کد سپس با 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

١ 

٢ 

٣ 



  دانشگاه علوم پزشکی بابل
 کسراراهنماي سیستم جامع کنترل تردد              فناوري اطلاعات مدیریت آمار و

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

 

رکرد ماهانه را میتوان دید.در این قسمت    خلاصه اي از 
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      ماموریت ... ،مرخصی استعلاجی  ،مرخصی روزانه   :درخواست مجوز  

 را انتخاب می کنیم.درخواست مجوز سپس از منوي بالا گزینه  -2      ابتدا روز مورد نظر را انتخاب می کنیم. -1

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1 

2 
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 د)(به تاریخ ابتدا  و انتهاي مرخصی دقت کنیمی کنیم.را وارد تعداد روز   -4  را انتخاب می کنیم.روزانه  از قسمت نوع مجوز   -3

  رح مرخصی یا ماموریت را تکمیل نمایید)قسمت مربوط به ش،نیاز  .(در صورتنوع مرخصی یا ماموریت را مشخص کنیدعنوان مجوز از قسمت  -5

   را انتخاب می کنیم.ذخیره سپس گزینه    -6

  

   
3 
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     ماموریت ساعتی درون شهري ،مرخصی  استحقاقی ساعتی   :درخواست مجوز  

  روزانه عمل می کنیم.را مانند مرخصی   2و  1مرحله    
    را انتخاب می کنیم.  ساعتیاز قسمت نوع مجوز   -3
  )07:25رقم وارد نمایید   2رقم ،  2(ساعت را به صورت .وارد می کنیم را (تا ساعت)و ورود (از ساعت)ساعت خروج  -4
  .نوع مرخصی یا ماموریت را مشخص کنیدعنوان مجوز از قسمت  -5
  را انتخاب می کنیمذخیره سپس گزینه    -6
  

   3 

5 
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 کنیم از این گزینه جهت ثبت  ثبتبه هردلیلی نتوانیم تردد خود را بر روي ساعت هاي تایمکس :( زمانیکه  درخواست تردد
  تردد استفاده می کنیم.)

      روز مورد نظر را انتخاب می کنیم.ابتدا  -1
 دکمه  (با زدن درخواست مجوز منوي  ،سپس از منوي بالا  -2 را انتخاب می کنیم.درخواست تردد گزینه ) 
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  ورود یا خروج را انتخاب می کنیم.نوع  از قسمت  -3

  )07:25رقم وارد نمایید   2 ،رقم  2(ساعت را به صورت ورود یا خروج را وارد می کنیم .ساعت  -4

 را انتخاب می کنیم.ذخیره  سپس گزینه   -5
3 
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